INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guaternala, 31 de marzo da 2026/

Lic, Emesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Culttmal
Miniterio da Culture o Deportes

Su despacho.

Estimado seftor Director General

Tengo el ograde de dirigime a usted, para pratentare mi informe MENSUAL da actividades stendo el sigulente:

Nombre completo del Contratiste: Melonl Saraf Ordoitez Cordova cul: 2985 46021 0101

Nimero de contrato: 029-043-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministeral: 52026 =

Servidios (Téenleos o Profesionalesh Técnieas < NIt del Controtista: 115953027 &

Namero da Focture: 2735618195~ Serfe: FiSOATSE « -

Honeratios Memuales: 06500000 Perfodo del Informe: Mes de marzo de 2026 /

Moanto Total del Contrato Q35,806.45 / Plazo del Contrato; __02/01/2026 of 30/06/2028
Secclén de Servicios Generales del

:’"’d"dl::f“’“”““”"" dondepresta g0t omento Adminkirative de

o3 seruicion Administrocién y Finonzas

Objetivos del Controto “El Contratbta™ se compromete a prestar sus serviclos Téenkos pora. Lo Seccién de Serviclos

Cenerales del Departemento Adminktrativo de la Direccién de Adminktmaclén » Finanzes de la
Diretclén General de Detatrallo Cultural del Ministerio da Cultura v Deportes, con dedicackn,
diligencla y con arreglo a los principlos de la &tica v probidad, en la prestacién de servicios, que se
describen a continuacdén, 1in ser estas Imitativay, sino Gnicamente enunclativas. (segiin Clawsula
de contrato: Tercero).

Deatrolio Ordenade de Actividades

a) Apovéen la elaboracén da oficios, circulares, providencias relacionalas a ka Secclén da Serviclos Generales.

b) Apoyd en organlzar  mantener actualizades los archives da la Seccién de Servicios Generales.

¢} Apoyé en darseguimlento o los expedientes que se manejen para gestlonar oportunamente en la Seccln de Serviclos Generales,
d} Apoyd en lo aignaddn de rutes y recortidos da los vehicules requeridos por la Direccién General da Desarrollo Cultural,

a)  Apoyé en ks solictudes que requleren las diferentes Direcclones da la Direccién Generol de Desarrollo Cultural,

5 Sa logrd el apoyo en el seguimlento da los documentos pendlentes de revlilon, finna o aprobacdion Informeando sobra su avanca y
plazes proximos a vencer, con el fin da garentizar la continulidod y fluldez del proceso administretivo,

@)  Sereclid ol apoyo en otras actividades que fueron mignades por la Direccion General de Desarrollo Cultural,

Melant Saral Grdofiez Cérdova Licda. Amalla Vonessa Lépez V&quez
Nombre Completo del Contrathta Nombre de la Autordod que Evalua fos Serviclos
(3egin Clowsula da contrato: Dé&cima Primera)
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PAIND DE ULTURA ¥ DEPORTES

Firma v selio da la ATtefficdad que Evalue los Servido
(segtin Clatula de contrato: Décma Primera)




